
 

 

 

 

 

 

 

Manual de Usuario - ‘Publicaciones’   

 

 

 

 
Comunidad de Didáctica de Ciencias Computacionales 

 
Autora: Alexia Aurrecochea 

Enero, 2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

El presente manual de usuario tiene como objetivo describir de manera clara y 
sistemática el proceso de creación, edición y publicación de contenidos dentro de la 
plataforma https://didacticascomputacionales.uy/, perteneciente a la Comunidad de 
Didácticas de Ciencias Computacionales (CDCC).  

Este manual está dirigido a los usuarios que participan como autores de contenidos 
educativos, y tiene como finalidad servir como guía de referencia para el uso correcto y 
responsable de las herramientas de publicación disponibles en el sistema. 

 

 

https://didacticascomputacionales.uy/


 

Sobre la Plataforma 
La plataforma ha sido diseñada bajo un esquema de control de acceso y permisos, con 

el fin de garantizar la calidad, coherencia y confiabilidad de los contenidos publicados. Por 
este motivo, no todos los usuarios registrados cuentan con permisos de publicación.  

 
Ingreso y Registro de Usuarios 

Cualquier persona puede registrarse en la plataforma mediante el formulario de 
registro correspondiente. Sin embargo, el registro como usuario no habilita automáticamente 
la posibilidad de crear ni publicar contenidos. El estado inicial de todo usuario registrado 
es el de usuario sin permisos de publicación. 

Una vez registrado, el usuario podrá ser identificado y validado como usuario verídico 
por los administradores de la plataforma, de acuerdo con los criterios definidos por la CDCC. 
Este proceso de validación tiene como finalidad: confirmar la identidad del usuario, verificar 
su vinculación con la comunidad académica o educativa, determinar su rol dentro de la 
plataforma.  

Una vez que el usuario ha sido validado como verídico, se le adjudican permisos 
permanentes para la manipulación de publicaciones, lo que incluye la creación, edición, envío 
por revisión y publicación de contenidos didácticos. Estos permisos se mantienen activos de 
forma permanente, salvo que la administración de la plataforma determine lo contrario. 

 
Responsabilidades del Usuario 

Los usuarios que cuenten con permisos de publicación asumen la responsabilidad 
plena sobre los contenidos que generan, editan y publican dentro de la plataforma. Este 
compromiso implica el respeto estricto de los lineamientos editoriales, académicos y éticos 
definidos por la Comunidad de Didácticas de Ciencias Computacionales (CDCC), en 
consonancia con los objetivos educativos y científicos que orientan el funcionamiento del 
sitio. 

En este marco, se espera que las publicaciones mantengan un nivel académico 
adecuado, presenten información clara, precisa y conceptualmente correcta, y se encuentren 
debidamente fundamentadas. Asimismo, los contenidos deberán elaborarse respetando las 
normas éticas de convivencia, evitando expresiones ofensivas, discriminatorias o 
inapropiadas, y garantizando un uso responsable del lenguaje y de los recursos 
comunicativos. 

Los autores son también responsables de la correcta atribución de las ideas y 
materiales utilizados, debiendo citar las fuentes correspondientes cuando se incorporen 
contenidos de terceros y respetar los derechos de propiedad intelectual vigentes. Del mismo 
modo, las publicaciones deberán ajustarse a los criterios editoriales establecidos por la 
plataforma en cuanto a formato, organización y categorización del contenido. 

La plataforma se reserva el derecho de revisar, modificar o retirar aquellas 
publicaciones que no se adecuen a los lineamientos establecidos, así como de evaluar la 
continuidad de los permisos de publicación en caso de incumplimientos reiterados o uso 
indebido de las herramientas disponibles. 
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Acceso a la Plataforma 
 

Ingresar al sitio. Desde el navegador, accede a la página principal de la CDCC y 
verificá que estés en el menú superior donde aparecen las secciones del sitio. Ir a “Mi 
Cuenta”. En la barra de navegación, seleccioná la opción “Mi Cuenta”. Esto te lleva a la 
pantalla de autenticación (inicio de sesión).  

 
En la pantalla “Mi Cuenta”, completá el campo “Nombre de usuario o correo electrónico” y 
luego “Contraseña”. Si querés que el navegador recuerde tu sesión en ese equipo, marcá la 
opción “Acuérdate de mí”. Finalmente, presioná “Login”.  
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Si no tenés cuenta, registrarte. En la misma pantalla de “Mi Cuenta”, elegí la opción de 
registro (“Regístrate ahora”). Se abrirá el formulario “Registro”, donde debés ingresar un 
nombre de usuario, un correo electrónico, seleccionar tu rol (por ejemplo, “Docente”, según 
se muestra), definir una contraseña y confirmarla. Luego presioná “Registrar”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Confirmar que el acceso fue exitoso. Cuando el ingreso se completa correctamente, el sistema 
te muestra el panel de cuenta (Dashboard) con un mensaje de bienvenida y un menú lateral 
con opciones de perfil (por ejemplo, datos de perfil, cambio de contraseña, etc.). Desde allí ya 
estás autenticada dentro de la plataforma.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
**Aclaración sobre permisos. Tener sesión iniciada confirma tu acceso como usuario, pero 
la posibilidad de crear o publicar contenidos depende de que tu usuario haya sido validado y 
tenga permisos asignados, tal como se ha establecido en la introducción del manual. 
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Biblioteca 
 

Las publicaciones creadas dentro de la plataforma se encuentran disponibles en la 
sección Biblioteca, la cual funciona como el espacio central de visualización y consulta de los 
contenidos producidos por la comunidad. Esta sección permite acceder a las distintas 
publicaciones publicadas, organizadas de acuerdo con los criterios establecidos por la 
plataforma. 
 
Desde la Biblioteca, los usuarios pueden visualizar las publicaciones existentes y acceder a la 
información asociada a cada una de ellas. En el caso de los usuarios que cuenten con 
permisos de publicación, este mismo espacio habilita el acceso a las opciones de edición de 
los contenidos de su autoría. De este modo, la Biblioteca no solo cumple una función de 
difusión, sino también de gestión y mantenimiento de las publicaciones. 
 

 
El acceso a una publicación desde la Biblioteca permite realizar modificaciones sobre el 
contenido previamente publicado, las cuales quedarán sujetas al mismo flujo de trabajo y a 
los mismos criterios editoriales definidos para las publicaciones originales. Este mecanismo 
garantiza la posibilidad de actualizar, corregir o mejorar los contenidos, manteniendo la 
coherencia y la calidad del material disponible en la plataforma. 
 
De esta manera, la Biblioteca se constituye como el punto de referencia tanto para la consulta 
pública de los contenidos como para su edición y actualización por parte de los autores 
habilitados, consolidando un espacio único para la gestión integral de las publicaciones. 
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Creación de una Publicación 
 

Una vez que el usuario ha ingresado correctamente a la plataforma y cuenta con los 
permisos de publicación correspondientes, puede iniciar el proceso de creación de una nueva 
entrada desde su panel de usuario. 
 
Para comenzar, el usuario debe dirigirse al panel de control (Dashboard) que se presenta 
luego del inicio de sesión. En la esquina superior izquierda de la pantalla se encuentra la 
opción “Publicar actividad”, la cual da acceso al editor de contenidos de la plataforma. Al 
hacer clic en dicha opción, el sistema habilita la creación de una nueva publicación. 
 

 
 
Al seleccionar “Publicar actividad”, se abre el editor de publicaciones, que funciona como el 
espacio principal de trabajo para la elaboración del contenido. En este entorno, el usuario 
puede ingresar el título de la publicación y desarrollar el cuerpo del texto utilizando las 
herramientas de edición disponibles, las cuales permiten estructurar el contenido de manera 
ordenada y progresiva. 
 
Al iniciar una nueva publicación, el sistema guarda automáticamente el contenido en estado 
de borrador, lo que permite al usuario trabajar sobre la entrada sin que esta sea visible 
públicamente. Durante esta etapa, es posible modificar el contenido tantas veces como sea 
necesario, agregar o eliminar información y ajustar la estructura general de la publicación. 
 
De forma complementaria, el editor presenta opciones de configuración que permiten 
preparar la publicación para las etapas siguientes del proceso, como la revisión y la 
publicación definitiva, las cuales serán desarrolladas en secciones posteriores de este manual. 
 
La creación de una nueva publicación concluye, en esta instancia, cuando el usuario ha 
ingresado el contenido inicial y lo mantiene guardado como borrador, quedando disponible 
para continuar su edición, revisión o eventual publicación. 
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Edición del Contenido de una Publicación 
 

Una vez que la publicación ha sido creada y se encuentra en estado de borrador, el 
usuario puede comenzar con la edición del contenido desde el editor de publicaciones. Este 
espacio constituye el entorno principal de trabajo y permite desarrollar la entrada de manera 
progresiva antes de su publicación. 
 
En primer lugar, el usuario debe ingresar el título de la publicación, el cual identifica de 
forma clara y sintética el contenido que se presentará. El título debe ser representativo del 
tema tratado y coherente con los lineamientos editoriales de la plataforma. 
 

 
 
A continuación, en el área central del editor, el usuario puede desarrollar el cuerpo del 
contenido, incorporando el texto principal de la publicación. El editor permite escribir, 
modificar y reorganizar el contenido de manera flexible, facilitando la construcción de textos 
estructurados y comprensibles. Durante esta etapa, el usuario puede revisar y ajustar el 
contenido tantas veces como sea necesario, sin que los cambios sean visibles públicamente. 
 
​ El sistema de edición se basa en un modelo de bloques, propio de WordPress, 
mediante el cual el contenido no se redacta como un texto continuo único, sino como una 
secuencia de unidades independientes. 
 
Cada bloque, accesible mediante el botón azul de “+” representa un tipo específico de 
contenido. Cada unidad de contenido puede adoptar diferentes formatos según el tipo de 
información que se desee presentar. Entre los bloques disponibles se incluyen aquellos 
destinados a texto simple, imágenes individuales, combinaciones de imagen y texto, 
fragmentos de código, citas, listas y otros recursos visuales. Asimismo, el editor permite 
incorporar archivos externos, como documentos en formato PDF, los cuales pueden ser 
embebidos dentro de la publicación para su visualización directa o para su descarga por parte 
del lector. Esta variedad de bloques posibilita la integración de materiales didácticos diversos, 
como guías, consignas, ejemplos de código o recursos complementarios, dentro de una 
misma publicación, favoreciendo una presentación clara, ordenada y acorde a los objetivos 
educativos del contenido. 
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Durante la edición, el usuario puede agregar, eliminar o reorganizar bloques (con las flechas 
de arriba/abajo que se aparecen al mostrar cada bloque) según las necesidades del contenido, 
así como modificar el tipo de bloque utilizado en cada sección. Esta estructura modular 
permite adaptar la presentación de la publicación al propósito educativo del material y 
mejorar su claridad y legibilidad. 
 

Una vez definidos y ordenados los bloques que 
componen el contenido, el usuario debe proceder a la 
organización de la publicación propiamente dicha. Desde el 
panel lateral derecho del editor se accede a las opciones que 
permiten clasificar y presentar adecuadamente la entrada 
dentro de la plataforma.  

Allí se pueden visualizar todos los datos propios de la 
publicación. Este espacio permite definir una imagen 
destacada que represente visualmente la publicación. Esta 
imagen será utilizada como referencia gráfica del contenido 
y debe ser coherente con el tema tratado, además de cumplir 
con los criterios editoriales establecidos. 

Durante todo este proceso, la publicación permanece en 
estado de borrador. La correcta utilización de los bloques y la 
adecuada organización del contenido permiten que la entrada 
quede preparada para las etapas posteriores de revisión y 
publicación, que se desarrollan en los siguientes apartados 
del manual. 
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Es de vital importancia que en 
esta instancia (al bajar en este panel 
lateral), el usuario seleccione la categoría 
correspondiente a la temática de la 
publicación, asegurando que el contenido 
quede ubicado en la sección adecuada del 
sitio. Asimismo, puede asignar etiquetas  
que funcionen como descriptores adicio- 
nales, facilitando la búsqueda y la rela- 
ción con otros contenidos afines. 

 

 

 
 
 
Configuración Avanzada de una Publicación 
 
​ Al hacer scroll hacia abajo en la página 
es posible acceder a la edición avanzada de la 
publicación. La configuración avanzada permite 
ajustar ciertos parámetros adicionales de la 
publicación que influyen en su presentación, 
visibilidad y comportamiento dentro de la 
plataforma.  En esta instancia, el usuario puede 
definir el estado de la publicación, el cual 
indica en qué etapa del flujo de trabajo se 
encuentra la entrada.  
 
Dentro de las opciones avanzadas también se 
encuentra la posibilidad de definir la dirección 
o identificador de la publicación (URL o slug). 
Este identificador forma parte del enlace 
permanente de la entrada y debe ser claro, 
representativo del contenido y coherente con el 
título de la publicación. Una vez publicada, la 
modificación de este valor puede afectar el 
acceso al contenido, por lo que se recomienda 
definirlo cuidadosamente. 
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Al Publicar 
 
 

Finalmente al hacer click en “Publicar” (en la 
esquina superior derecha del editor), la configuración 
final permite habilitar o deshabilitar funcionalidades 
asociadas a la interacción, como los comentarios, 
cuando estas opciones se encuentren disponibles. El uso 
de estas funcionalidades debe responder al propósito 
educativo del contenido y a los criterios editoriales 
establecidos.  

 
Una vez ajustados estos parámetros, la 

publicación queda lista para ser publicada, reiterando el 
click en el botón azul de “Publicar”.  
 
** Cambios realizados. Todos los cambios previos a la 
publicación son guardados como borrador. Es posible 
acceder a los mismos como usuario editor, mas no serán 
de pública visibilidad. 
 
 
 

 
Soporte y Contacto 
 

Ante cualquier duda, inconveniente técnico o dificultad relacionada con el uso de la 
plataforma y el proceso de publicación, los usuarios pueden recurrir a los canales de soporte 
habilitados por la Comunidad de Didácticas de Ciencias Computacionales (CDCC). 
 
El soporte está orientado a asistir a los usuarios en aspectos vinculados al acceso a la 
plataforma, la gestión de cuentas, la asignación de permisos, el uso del editor de 
publicaciones y la resolución de posibles errores de funcionamiento. Asimismo, puede 
brindar orientación general sobre el flujo de trabajo de publicación y el cumplimiento de los 
lineamientos establecidos. 
 
Las consultas y solicitudes de asistencia deberán realizarse a través de los medios de contacto 
oficiales de la CDCC, disponibles en la sección Contacto del sitio web. Al realizar una 
consulta, se recomienda describir de forma clara el problema detectado e indicar, cuando 
corresponda, el nombre de usuario y la publicación involucrada, a fin de facilitar una 
respuesta adecuada. 
 
El equipo responsable de la plataforma evaluará cada solicitud y brindará respuesta en la 
medida de sus posibilidades, priorizando aquellas situaciones que afecten el correcto 
funcionamiento del sistema o el acceso a las herramientas de publicación. 
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